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1 Tabellenblatt – Erläuterung 

Im ersten Reiter bzw. Tabellenblatt des jeweiligen Excel-Dokumentes finden Sie allgemeine 

Informationen (vgl. Abbildung 1). 

 

 

Abbildung 1: Tabellenblatt Erläuterung mit allgemeinen Informationen 
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2 Tabellenblatt – Überschuss 

Im zweiten Tabellenblatt „Überschuss“ sind in einer automatischen Übersicht alle Einnahmen 

und Ausgaben Ihres Unternehmens dargestellt (vgl. Abbildung 2). Hier müssen Sie lediglich 

Ihre Kontaktdaten eintragen, die sich dann auf alle weiteren Tabellenblätter bzw. Reiter 

automatisch übertragen. 

Die automatisch aus den anderen Tabellenblättern aufsummierten Werte benötigen Sie dann 

für die Eingabe in das EÜR-Formular bei www.elster.de. 

 

Abbildung 2: Tabellenblatt „Überschuss“ – Übersicht zu allen Einnahmen und Ausgaben. 

  

http://www.elster.de/
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2.1 Informationen zur Abgabe der EÜR bei ELSTER 

Sind alle Daten in die EÜR für ein Jahr eingetragen worden. Können diese digital über 

www.elster.de transferiert werden.  

• Dafür muss man sich bei ELSTER anmelden und das EÜR-Formular online öffnen (vgl. 

Abbildung 3) 

• Anschließend gibt man seine werte aus dem Reiter Überschuss der EÜR-Tabelle von 

KLICKTIPPS sein (vgl. Abbildung 4). 

 

Abbildung 3: EÜR-Tabelle online bei ELSTER 

 

Abbildung 4: Eingabe der summierten Eingaben und Ausgaben aus dem Tabellenblatt 
„Überschuss“ in das online EÜR-Formular von ELSTER 

  

http://www.elster.de/
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3 Tabellenblatt – Einnahmen 

Im Tabellenblatt „Einnahmen“ tragen Sie alle Einnahmen Ihres Unternehmens ein und 

zusätzliche Informationen wie z. B. eine Belegnummer (vgl. Abbildung 5). Die EÜR-Exceldatei 

erhalten Sie in drei Varianten: 

- Excel-Datei ohne Umsatzsteuer (USt.) bzw. Mehrwertsteuer (MwSt.) 

- Excel-Datei mit dem Steuersatz 19% in einer Spalte 

- Excel-Datei mit mehreren Steuersätzen in separaten Spalten 

Zu Ihrem Unternehmen bzw. Kleinunternehmen können Sie die passende Excel-Datei für sich 

auswählen. Am Ende des Tabellenblattes befindet sich eine automatische monatliche und 

wöchentliche Übersicht zu Ihren Einnahmen (vgl. Abbildung 6). 

 

 

Abbildung 5: Tabellenblatt Einnahmen mit MwSt 

 

Abbildung 6: Automatische monatliche Übersicht der Einnahmen 
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4 Tabellenblatt – Ausgaben 

Im Tabellenblatt „Ausgaben“ können Sie alle Ihre Ausgaben eintragen und auch deren 

Ausgabenart mit einer Belegnummer (vgl. Abbildung 7). Am Ende des Tabellenblattes sehen 

Sie die Ausgaben dann automatisch aufsummiert zu den einzelnen Ausgabearten und auch 

zu den einzelnen Monaten, in denen diese angefallen sind (vgl. Abbildung 8). Falls Sie andere 

Ausgabenarten haben oder das Symbol für die jeweilige Ausgabenart anpassen möchten, 

können Sie die Liste anpassen (im Reiter Überschuss muss die Änderung dann ebenfalls 

erfolgen). Sollten Sie Anpassungswünsche haben, helfe ich Ihnen gerne. 

 

Abbildung 7: Tabellenblatt Ausgaben 

 

Abbildung 8: Ausgaben automatisch nach der Art 
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5 Tabellenblatt – UmsatzStVA – Umsatzsteuervoranmeldung 

Im Tabellenblatt „Umsatzsteuervoranmeldung“ werden automatisch die Beträge für die 

Umsatzsteuervoranmeldung dargestellt (vgl. Abbildung 9). In diesem Tabellenblatt müssen Sie 

sonst nichts tun. 

 

 

Abbildung 9: Automatische Berechnung der Umsatzsteuervoranmeldung 
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6 Tabellenblatt – UmsatzSt – Gezahlte Umsatzsteuer 

Das Tabellenblatt „UmsatzSt“ enthält eine Übersicht zur gezahlten und erstatteten 

Umsatzsteuer (vgl. Abbildung 10). 

 

Abbildung 10: Gezahlte und erstattete Umsatzsteuer 
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7 Tabellenblatt – Fahrt- und Reisekosten 

Im Tabellenblatt „Fahrt- und Reisekosten“ können die Fahrten, die für das Unternehmen 

durchgeführt wurden, eingetragen werden. Diese erscheinen ebenfalls in der Übersicht (vgl. 

Abbildung 11). Es wird unterschieden zwischen „Fahrtkosten (Kilometerpauschale)“ und 

„Fahrtkosten (Pendlerpauschale bzw. Entfernungspauschale)“. 

 

 

Abbildung 11: Tabellenblatt – Fahrt- und Reisekosten –  
Fahrtkosten (Kilometerpauschale) 

 

Abbildung 12: Tabellenblatt – Fahrt- und Reisekosten –  
Fahrtkosten (Pendlerpauschale bzw. Entfernungspauschale) 
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8 Tabellenblatt – Abschreibung 

Im Tabellenblatt Abschreibung können Güter eingetragen werden, die über einen gewissen 

Zeitraum abgeschrieben werden (vgl. Abbildung 13). 

 

 

Abbildung 13: Tabellenblatt Abschreibung 
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9 Tabellenblatt – GWGSammel 

Im Tabellenblatt „GWGSammel“ können Wirtschaftsgüter aufgelistet werden, die gesammelt 

abgeschrieben werden sollen (vgl. Abbildung 14). 

 

 

Abbildung 14: Tabellenblatt GWGSammel 
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10 Tabellenblatt – GWG_Verzeichnis 

Im Tabellenblatt „GWG_Verzeichnis“ können die geringwertigen Wirtschaftsgüter eingetragen 

werden (vgl. Abbildung 15). 

 

 

Abbildung 15: Verzeichnung der geringwertigen Wirtschaftsgüter 
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11 Tabellenblatt – Statistik Monate mit Diagrammen 

Im Tabellenblatt „Statistik Monate“ wird eine monatliche Übersicht aller Ein- und Ausgaben 

gegeben mit unterschiedlichen Diagrammen gegeben (vgl. Abbildung 16).  

 

 

 

Abbildung 16: Monatliche Statistik 
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12 Tabellenblatt – Planung 

Im Tabellenblatt „Planung“ können Einnahmen und Ausgaben geplant werden (vgl. Abbildung 

17). Mit dieser Tabelle können Planungsdaten erstellt werden und später mit den realen 

Einnahmen und Ausgaben verglichen werden (vgl. Abbildung 18). 

 

Abbildung 17: Tabellen mit der Möglichkeit Planungsdaten  
zum eigenen Gewerbe eingeben zu können 

 

Abbildung 18: Planungsdaten und Realität 

  



 
 
 

Anleitung 
Dokument:  003 
Speicherdatum:  10.11.2022 
Seite: 15 von 16 

Buchhaltung einfach mit Excel 

 

Unternehmen:  Büro- und PC-Service  
E-Mail: info@klicktipps.de Webseite:  www.klicktipps.de 
 

13 Tabellenblatt – Statistik Jahr 

Im Tabellenblatt „Statistik Jahre“ kann das Wachstum des Unternehmens verfolgt werden, 

wenn Sie hier die Werte zu jedem Jahr eintragen (vgl. Abbildung 19). 

 

Abbildung 19: Tabellenblatt Statistik Jahre 
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14 Fazit 

Die EÜR-Excel-Tabellen für die Einnahmenüberschussrechnung eines Unternehmens oder 

Kleinunternehmens von www.Klicktipps.de werden jährlich von vielen Nutzern verwendet.  

Viele der Nutzer loben die Tabellen für ihre leichte Anpassbarkeit und einfach Anwendung. 

Hier sind einige Aussagen der Nutzer zusammengestellt: 

„Das EÜR-Programm hilft mir bereits seit vielen Jahren enorm bei der 

Buchhaltung, vielen Dank.“ 

„Nachdem ich mich viele Jahre mit einem völlig überladenen 

Buchhaltungsprogramm herumgeschlagen habe, bin ich sehr froh, Ihre 

Webseite gefunden zu haben. Ihre EÜR-Excel-Tabelle ist genau das 

schlichte Modell, nach dem ich lange gesucht habe!“ 

„Die EÜR-Tabelle hat sich hervorragend bewährt für unsere Tätigkeit.“ 

„Ich bin im Internet auf Ihre fantastischen EÜR-Tabellen gestoßen. Vielen 

Dank, für diese tolle Arbeit und das Erstellen der Tabellen!!!“ 

„Für meine Steuererklärung als Freiberufler benutze ich gerne Ihre EÜR-

Exceltabelle. Ich finde sie sehr übersichtlich gestaltet und sehr hilfreich, 

um mein Verwaltungschaos (bin Musiker :-) zu ordnen. Vielen Dank.“ 

„Recht herzlichen Dank für die Bereitstellung Excel Tabelle EÜR für 

Unternehmer.“ 

„Ich freue mich, dass Sie auch dieses Jahr wieder eine EÜR-Exceltabelle 

für Unternehmer herausbringen. Im ein-Mann-Unternehmen hilft mir Ihre 

übersichtliche und klar gegliederte Tabelle sehr bei der Buchhaltung. Ich 

möchte sie nicht mehr missen!“ 

 

Wenn Sie noch Anpassungswünsche für die EÜR-Tabelle haben, teilen Sie mir diese gerne 

mit. Sollten Sie noch weitere Unterstützung bei Excel, Word oder PowerPoint haben, sprechen 

Sie mich gerne an. 

 

Büro- und PC-Service 

Thomas Kuhn 

Melibokusstr. 28 

64625 Bensheim, Deutschland 

E-Mail: info@klicktipps.de 

Webseite: www.klicktipps.de 
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