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Buchhaltung einfach mit Excel

Thema Anleitung zur
Einnahmenuberschussrechnung (EUR) mit Excel fir
Unternehmer mit Umsatzsteuer (USt.) und
Kleinunternehmer ohne Umsatzsteuer (USt.)
Ziel des In dieser Anleitung wird kurz der Umfang der Excel-Tabellenblatter fur
Dokumentes die Einnahmenuiberschussrechnung (EUR) dargestellt, die Sie von
www.Klicktipps.de erwerben kénnen.

Umfang des Mit dem Kauf erhalten Sie drei Excel-Tabelle mit unterschiedlichem

Kaufs Umfang. Aus diesen drei Tabellen kdnnen Sie die flr Sie passendste
Version aussuchen.

Dateiname 003 _EUER_Anleitung.docx

Die Excel-Tabellen bzw. Excel-Dateien, haben den folgenden Umfang:

1 Tabellenblatt — ErTAULEIUNG ....ccoiiiiiiiiiee e e e e e e 2
2 Tabellenblatt — UDEISCRUSS .....c..eicuiiieeece et 3

2.1  Informationen zur Abgabe der EUR bei ELSTER .......c.ccocoviiieiieiieieccie e 4
3 Tabellenblatt — EINN@NMEN ... 5
4 Tabellenblatt — AUSQADEN ... e 6
5 Tabellenblatt — UmsatzStVA — Umsatzsteuervoranmeldung ..., 7
6 Tabellenblatt — UmsatzSt — Gezahlte Umsatzsteuer ..., 8
7 Tabellenblatt — Fahrt- und ReiSekoSten ..o, 9
8 Tabellenblatt — ADSChreibung ... 10
9 Tabellenblatt = GWGSAMMEL.........ouuiiiiie e e e 11
10 Tabellenblatt —= GWG_VerzeiChNiS. ... 12
11 Tabellenblatt — Statistik Monate mit Diagrammen .........ccccooeeeeeiiiiiiiiiiee e, 13
12 Tabellenblatt — PIANUNG .....uuuiiiiiiiiiiiiiiiieiiii e eeeeeesseenennee 14
13 Tabellenblatt — Statistik JaNT ... 15
I . | SR SPUPRRERRR 16
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Buchhaltung einfach mit Excel

1 Tabellenblatt — Erlauterung

Im ersten Reiter bzw. Tabellenblatt des jeweiligen Excel-Dokumentes finden Sie allgemeine
Informationen (vgl. Abbildung 1).

Stand: 28.10.2022

Biiro- und PC-Service

Thomas Kuhn

Melibokusstr. 28, 64625 Bensheim
info@klicktipps.de

www.klicktipps.de
Verwalten eines kleinen Gewerbes oder einer Tatigkeit als Freiberufler

Gewerbe oder Freiberuf mit Umsatzsteuer (USt.) bzw. Mehrwertsteuer (MwSt.) (19%)

Diese Tabellenblatter hier sind ein Muster fir die Buchhaltung (Einnahmeniiberschussrechnung - EUR) eines
9 |kleinen Gewerbes oder einer Tatigkeit als Freiberufler mit Umsatzsteuer (USt.) bzw. Mehrwertsteuer (MwSt.).
10

0~ Oy R W R

Far Kleinunternehmen ohne Umsatzsteuer (USt.) bzw. Mehrwertsteuer (MwSt.) gibt es bei KLICKTIPPS® eine
11 |einfachere Tabelle (siehe):
12 hitps://www.klicktipps.de/download.php#einnahmenueberschussrechnung
13

Im Bereich Buchhaltung muss sehr sorgféltig gearbeitet werden.
Wenn Sie sich mit der Materie nicht auskennen, nehmen Sie einen Steuerberater in Anspruch!
Bitte lesen Sie diesen gesamten Text zunédchst griindlich durch und ebenso
14 |das Tabellenblatt "Erlduterung Abschreibung"!
15
16 |Inhalt
17 |Allgemeine Informationen
18 |Wo sind die Tabellen?
19 |Datensicherheit / Backup
20 |Datenschutz
21 |Copyright
22 |Haftungsausschluss

Abbildung 1: Tabellenblatt Erlauterung mit allgemeinen Informationen

Unternehmen:  Buro- und PC-Service
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Buchhaltung einfach mit Excel

2 Tabellenblatt — Uberschuss

Im zweiten Tabellenblatt ,Uberschuss® sind in einer automatischen Ubersicht alle Einnahmen
und Ausgaben lhres Unternehmens dargestellt (vgl. Abbildung 2). Hier missen Sie lediglich
Ihre Kontaktdaten eintragen, die sich dann auf alle weiteren Tabellenblatter bzw. Reiter
automatisch Ubertragen.

Die automatisch aus den anderen Tabellenblattern aufsummierten Werte benétigen Sie dann
fur die Eingabe in das EUR-Formular bei www.elster.de.

A B €
1 [Max Mustermann | 10.11.2022
2 |EDV-Installation und -Schulung
3 [Mannheimer Straftie 50
4 | G400 Xoothausen
3 |Steusrnumimer: xo X 000
6
7 Einnahmeniberschussrechnung 2023
3
9 |Einnahmen
10
11 |Text Betrag Umsatz St
12 |11 Betriebseinnahmen 7.93551€| 1507 75€ |
13 |Umsatzsteuererstattungen vom FA fiir Vorjahr - £
14 |Umsatzsteuererstattungen vom FA fiir laufendes Jahr - £
15
16 | Summen ?.935,51€| 1.507,75€
17 | Summe der Betriebseinnahmen (Brutto) 9.443,26 €
18
12 |Ausgaben
20
21 |Text Betrag (Netto)  Vorsteuer
21 | Betriebsausgaben
23 |26 Waren, Rohstoffe oder Hilfsstoffe (W) 42 02 € TO98 €
24 |27 Bezogene Fremdleistungen (L) - € - €
23 |28 Ausgaben fur eigenes Personal (z B. Gehalter, Léhne und Ven - € - €
26 | Sonstige unbeschrankt abziehbare Betriebsausgaben
27 |43 Aufwendungen fir geringwertige Wirtschaftsgiter nach § E.Ab:i - £ | - £ |

28 | Raumkosten und sonstige Grundstiicksaufwendungen
28 |46 Miete/Pacht fir Geschaftsraume und betrieblich genutzte Grun - £ - £
30 |47 Aufwendungen fur doppelte Haushaltsfihrung (z B. Miete) (do - £ - £
31 |48 Sonstige Aufwendungen fir betrieblich genutzte Grundsticke - £ - €
32 | Sonstige unbeschrankt abziehbare Betriebsausgaben

33 |49 Aufwendungen fir Telekommunikation (z B. Telefon, Internet)] ___ 14202€| 2698 € |
34 |51 Fortbildungskosten (ochne Reisekosten) (F) [ - £] - €]

Abbildung 2: Tabellenblatt ,,Uberschuss“ — Ubersicht zu allen Einnahmen und Ausgaben.
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Buchhaltung einfach mit Excel

2.1 Informationen zur Abgabe der EUR bei ELSTER

Sind alle Daten in die EUR fir ein Jahr eingetragen worden. Kénnen diese digital tiber
www.elster.de transferiert werden.

e Dafiir muss man sich bei ELSTER anmelden und das EUR-Formular online 6ffnen (vgl.
Abbildung 3)

e AnschlieRend gibt man seine werte aus dem Reiter Uberschuss der EUR-Tabelle von
KLICKTIPPS sein (vgl. Abbildung 4).

E LST E R Ihr Online-Finanzamt

Prifen

der Eingaben

EUR 2021

~ Anlage EUR

~ Allgemeine Angaben
@ - 1-Aligemeine Angaben
2 - Mitwirkung bei der Anfertigung dieser Erklarung
¥ Gewinnermittlung
» FErgdnzende Angaben

v Zusdtzliche Angaben bei Einzelunternehmen

Abbildung 3: EUR-Tabelle online bei ELSTER

EUR 2021 e
. Werbekosten (zum Beispiel Inserate, Werbespots, Plakate)
@ startseite des Formulars
Bezeichnung Betrag
~ Anlage EUR
v Allgemeine Angaben i 1. Werbung Google Ads 19,49 m

~ Gewinnermittlung

@ - 3-1.Betriebseinnahmen (einschlieRlich steuerfreier Betriebseinnahmen) + Weitere Daten hinzufigen 1 Alle Eintrage [oschen
‘ _
60 Gesamtbetrag (Euro, Cent) 19.49

5 - 3. Ermittlung des Gewinns
V Erganzende Angaben 224

¥ Zusdtzliche Angaben bei Einzelunternehmen

Abbildung 4: Eingabe der summierten Eingaben und Ausgaben aus dem Tabellenblatt
,Uberschuss® in das online EUR-Formular von ELSTER
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Buchhaltung einfach mit Excel

3 Tabellenblatt = Einnahmen

Im Tabellenblatt ,Einnahmen® tragen Sie alle Einnahmen lhres Unternehmens ein und
zusatzliche Informationen wie z. B. eine Belegnummer (vgl. Abbildung 5). Die EUR-Exceldatei
erhalten Sie in drei Varianten:

- Excel-Datei ohne Umsatzsteuer (USt.) bzw. Mehrwertsteuer (MwSt.)
- Excel-Datei mit dem Steuersatz 19% in einer Spalte
- Excel-Datei mit mehreren Steuerséatzen in separaten Spalten

Zu lhrem Unternehmen bzw. Kleinunternehmen kénnen Sie die passende Excel-Datei fiir sich
auswahlen. Am Ende des Tabellenblattes befindet sich eine automatische monatliche und
wdchentliche Ubersicht zu lhren Einnahmen (vgl. Abbildung 6).

A B C D E Iz G H
1 Max Mustermann 10.11.2022
2 EDV-Installation und -Schulung
3
4
5 Betriebseinnahmen 2023
]
7 Umsatze Privat- Beleg
8 Datum_|Text Netto % Mw St Brutto _|einlagen Nr.
9 101.01.2023 [RE23-004, X¥Z 12651 € 19% 2385 € 14936 €
10 23.02.2023|RE23-001, Fa_ Meyer (PC-Arbeiten) 250,00 € 19% 4760 € 29750 € 12
11 25.03.2023|RE23-002, Fa. Meyer (Schulung) 350,00 € 19% 66,50 € 416,50 € 13
12 | 29.04.2023|RE23-003, Fa. Wenoo (Wasxoo) 410,00 € 19% 7790 € 487,90 € 13
13 | 01.05.2023 |Private Einlage 19% - £ - € 300,00 €
14 01.05.2023 [RE23-005 500,00 € 19% 95,00 € 595,00 €
15 |01.06.2023 |RE23-006 600,00 € 19% 114,00 € 714,00 €
16 | 01.07.2023|RE23-007 700,00 € 19% 133,00 € 833,00 €
17 01.08.2023 |[RE23-008 800,00 € 19% 152,00 € 952,00 €
18 01.09.2023 |[RE23-009 900,00 € 19% 171,00 €| 1.071.00 €
19 01.10.2023 [RE23-010 1.000,00 € 19% 190,00 €| 1.190.00 €
20 01.11.2023 |RE23-011 1.100,00 € 19% 209.00€ ] 1.309.00 €
21 31.12.2023|RE23-012 1.200,00 € 19% 228.00€ ) 1.428.00€
22 19% - £ - €
23 Alles nur Muster. fir die eigene Anwendung 19% £ €
24 bitte die gelben Felder vorher l6schen. 19% € €
25 19% £ €
Abbildung 5: Tabellenblatt Einnahmen mit MwSt
69 [ [ [ 19%] - €] - €]
70 S |11 Betriebseinnah | 7.935,51 € | 1.507,75€ | 9.443,26 € | 300,00 € |
!
72
73
74
75 2023 Summen pro Monat und Quartal
76 (Fur die eigene Planung und ggf. fir Ust_Voranmeldungen)
77
78 Netto MwSt Brutto
79 Manat 1 12551 € 2385 € 14936 €
80 Manat 2 250,00 € 4750 € 297 50 €
81 Monat 3 350,00 € 66.50 € 416,50 €
82 Quartal 1 72551 € 13785 € 863.36 €
83
84 Manat 4 410,00 € TINE 48790 €

oz Mt cannn & ac an e cac an £

Abbildung 6: Automatische monatliche Ubersicht der Einnahmen

Unternehmen:  Buro- und PC-Service
E-Mail: info@Klicktipps.de Webseite: www.klicktipps.de
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4 Tabellenblatt — Ausgaben

Im Tabellenblatt ,Ausgaben® kdnnen Sie alle lhre Ausgaben eintragen und auch deren
Ausgabenart mit einer Belegnummer (vgl. Abbildung 7). Am Ende des Tabellenblattes sehen
Sie die Ausgaben dann automatisch aufsummiert zu den einzelnen Ausgabearten und auch
zu den einzelnen Monaten, in denen diese angefallen sind (vgl. Abbildung 8). Falls Sie andere
Ausgabenarten haben oder das Symbol fir die jeweilige Ausgabenart anpassen moéchten,
konnen Sie die Liste anpassen (im Reiter Uberschuss muss die Anderung dann ebenfalls
erfolgen). Sollten Sie Anpassungswuiinsche haben, helfe ich Ihnen gerne.

A B C D E B G H I I K

Max Muster_lhamm 10.11.2022

EDV-Installation und -Schulung

1
2
3
4
5 |/Ausgaben 2023
6
7
8

Ausgaben Beleg |

Datum _|Text Art Brutto [Mw St. Netto Mw St Nr.
9 It. Bon Faktor | bereinigt k. It. Bon bereinigt
10 - €] 19% - € - € - €
11| 01.01.2023 |B23-001: Post: Briefmarken U 10.00 € | 100.00% 10.00€) 19% 840€ 840€ 1.60€ 1
12| 07.02.2023 |B23-002: Hartweg: Knowware Fachliteratur u 20,00 € |100,00% 20.00€( 19% 16.81 € 16.81 € 319€ 2
13 | 17.03 2023 |B23-003: Dt Telekom: ISDN + TDSLflat (gewebl Anteil 50% ) Tk 30.00€| 50.00% 16.00€| 19% 2521¢€ 1261€ 239€ 3
14| 21.04.2023 |B23-004. Pearl: Druckerpatronen, Flowcharter, Corel 8 u 40,00 € | 100,00% 40,00€ [ 19% 3361¢€ 3361¢€ 6.39€ 4
15| 24.05.2023 |B23-005: Viking: Druckerpatrone w 50.00 € [ 100.00% 50.00€] 19% 42.02€ 42.02€ T.98€ 5
16 | 25 062023 |B23-006: Rewe B 60.00€| 70.00% 42.00€( 19% 5042¢€ 3529¢€ 958 € 7
17 | 25 07.2023 |B23-007: B 70.00 €| 70.00% 49.00€( 19% 58.82€ MNATE 1118 € 6
18 | 26.08.2023 |B23-008: B 80.00 €| 70.00% 56.00€) 19% 67.23€ 47.06 € 1277 € 8
19| 27.09.2023 |B23-009 B 90,00 €| 70.00% 63.00€| 19% 7563 € 5294€ 1437€ 9
20 | 28 10 2023 |B23-010: Grundgebiihr 1&1 All-Net-Flat Basic (D-Netz) (70%) Tk 100.00 € | 70.00% 70.00€] 19% 8403 € 58.82€ 11.18€] 10
21| 29.11.2023 |B23-011: Bewirtungskosten, Restaurant B 110.00 € | 70,00% T700€) 19% 9244 € B4.71€ 17.56€)] 1
22 | 31.12 2023 |B23-012 Tk 120,00 € | 70,00% B84.00€| 19% 100,84 € 7059 € 1341€
23 - €] 19% - € - € - €
24 € 19% € € €
25 € % € € €
26 Alles nur Muster; fiir die eigene Anwendung € % € € €
21 bitte die gelben Felder vorher lGschen. € % € € €
28 € % € € €

Abbildung 7: Tabellenblatt Ausgaben
116 I I I I ] - € 19%] €] - €] |
117 Summe | | | 780,00 € | 576,00€] | 65546€] 48403€] 11160€]
118
119
Brutto Brutto Netto

120 Gliederung der Ausgaben nach Art der Ausgaben {It. Bon) (bereinigt) (bereinigt) Mw St
121 Betriek gaben
12226 Waren, Rohstoffe ader Hilfsstoffe (W) W 50,00 € 50,00 € 4202 € 7.98€
123 27 Bezogene Fremdleistungen (L) L - € - € - € - £
124/28 Ausgaben fir eigenes Personal (z. B. Gehalter. Lohne und Versicherungsbeitrage) (GL) GL - € - € - € - £
125/ Sonstige unbeschrinkt abziehbare Betriebsausgaben
126[43 Aufwendungen fiir geringwertige Wirtschaftsqiter nach § 6 Abs_2 ESIG (GWG) h T - €] - €] [ - €] - €]
127 Raumkosten und senstige Grundstiicksaufwendungen
128 46 Miete/Pacht fiir Geschaftsraume und betrieblich genutzte Grundsticke (Rm) Rm - € - € - € - €
129 47 Aufwendungen fiir doppelte Haushaltsfihrung (z. B. Miete) (doppH) doppH
13048 Sonstige Aufwendungen fiir betrieblich genutzte Grundstiicke (ohne Schuldzinsen und AfA) (SonstA) |SanstA
131| Sonstige rinkt abziehbare Betriebsal
132/49 Aufwendungen fiir Telekommunikation (z. B. Telefon, Internet) (Tk) Tk 250.00 € 169.00 € 14202 € 2698 €
133|51 Fortbildungskosten (ohne Reisekosten) (F) F - € - € - € - £
13452 Rechts- und Steuerberatung, Buchfiihrung (S S € € € €
13553 Miete/Leasing fiir bewegliche Wirtschaftsgiter (ohne Kraftfahrzeuge) (Miste) Miete € € € €
136|54 Erhaltungsaufwendungen (z_ B Instandhaltung, Wartung. Reparatur. ohne solche fiir Gebaude und Krd Wart € € € €
137(EF Raitrsna (Rahithran Ahnshan ind Varcichorinaan (nhna enlehe fir Gahanda and Kraftfahrranne) Barl Baitr € € 3 3

Abbildung 8: Ausgaben automatisch nach der Art

Unternehmen:  Buro- und PC-Service
E-Mail: info@Klicktipps.de Webseite: www.klicktipps.de
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5 Tabellenblatt — UmsatzStVA — Umsatzsteuervoranmeldung

Im Tabellenblatt ,Umsatzsteuervoranmeldung® werden automatisch die Betrage fir die
Umsatzsteuervoranmeldung dargestellt (vgl. Abbildung 9). In diesem Tabellenblatt miissen Sie
sonst nichts tun.

A B C D IE F G H I J
Max Musterr‘rlann In dieser Tabelle bitte nichts eingeben! 10.11.2022

EDV-Installation und -Schulung

1
2
3
4 |Umsatzsteuervoranmeldung 2023
5
6

Eingenommene USt. Gezahlte Umsatzsteuer
: Umsatz | Sn9eMOM- | g aur | USSR st auf | UStauf | Ut auf *an FAzu
SR (abgerundet) L] Ausgaben IR GWG Fahrtkosten | Reisekosten S =Zhisn
7 (18%) gliter - ZU erstatten
8 Januar 12500 € 2375€ 1,60 € - £ - € - £ 1,00 € 260€ 21,15 €
9 Februar 25000 € 4750 € 319€ - € 5588 € - € - € 5907 € |- 11,67 €
10 Mérz 350,00 € 66,50 € 239¢€ - £ - € - £ 200¢€ 439€ 62,11 €
11 April 410,00 € 77.890€ 6,39€ 239,02€ - € - £ - € 24b41€ |- 167,51 €
12 Mai 500,00 € 95,00 € 798¢ - £ - € - £ - € 798¢ 87.02€
13 Juni 600,00€ 114,00 € 9,58 € - £ - € - € - € 9.58€ 104,42 €
14 Juli 700,00 € 133,00 € 11,18 € - £ 63,87 € - £ - € 75,05€ E7.95€
15| August 800,00€ 152,00 € 1277 € - £ - € - £ 880¢€ 21,57 € 13043 €
16 | September 900,00 € 171,00 € 1437 € - £ - € - £ - € 1437 € 156,63 €
17| Oktober 1.000,00 € 190,00 € 11,18 € - £ - € 1,00 € - € 12,18 € 17782 €
18 | November 1.100,00 € 209,00 € 1756 € - € - € - € - € 1756 € 191,44 €
19| Dezember 1.200,00 € 228.00€ 1341 € - £ - € - € - € 1341 € 21459 €
20
21
22 Eingenommene USt. Gezahlte Umsatzsteuer
: Umsatz | EN9EMOM- | g aur | USEAUT gt auf | ustauf | USt auf *an FAzu
ZEREnE (abgerundet) AL Ausgaben WILEESELE GWG Fahrtkosten | Reisekosten SUES e
23 (18%) gliter - ZU erstatten
24 a 72500€ 137,75 € 718€ - £ 55,88 € - £ 3,00€ 66,06 € 7169€
25 Q2 1.510,00€ 286,90 € 2395¢€ 239,02€ - € - £ - € 262,97 € 2393 €
26 Q3 2.400,00€ 456,00 € 3832¢€ - £ 63,87 € - £ 880¢€ 11099 € 345,01 €
27 Q4 3.30000€ 627,00 € 4215€ - £ - € 1,00 € - € 43.15€ 583,85 €
28
29 ust.

H

Abbildung 9: Automatische Berechnung der Umsatzsteuervoranmeldung

Unternehmen:  Buro- und PC-Service
E-Mail: info@Klicktipps.de Webseite: www.klicktipps.de
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6 Tabellenblatt — UmsatzSt — Gezahlte Umsatzsteuer

Das Tabellenblatt ,UmsatzSt‘ enthdlt eine Ubersicht zur gezahlten und erstatteten

Umsatzsteuer (vgl. Abbildung 10).

1
2
3
4
3
6
7
3
9

10

11
12
13
14
15
16
17
18
19

21

[ R T I S e
[=REY=R -~ I R

L Ll e
L Pl

L L
L e

A

Max Mustermann
EDV-Installation und -Schulung

D

E

10.11.2022

In 2023 an das Finanzamt gezahlte bzw. erstattete Umsatzsteuer

Fiir 2022 gezahlte Umsatzsteuer

Datum

Text

an das FA
gezahlt

vom FA
erstattet

Beleg
Nr.

07.01.2023

Umsatzsteuererstattung fr 12/2022

28.01.2023

Umsatzsteuer fir 2022 (gemal USt-

Erklarung)

Summe

Umsatzsteuerzahlungen gemal Umsatzsteuervoranmeldungen fiir 2023
20|(zahlungen in 2023)

Datum

Text

an das FA
gezahlt

vom FA
erstattet

Beleg
Nr.

07.02.2023

Umsatzsteuer fir 01/2023

07.03.2023

Umsatzsteuer far 02,2023

05.04.2023

Umsatzsteuer fir 03/2023

06.05.2023

Umsatzsteuer far 04,2023

05.06.2023

Umsatzsteuer fir 05/2023

06.07 2023

Umsatzsteuer far 06/2023

04.08.2023

Umsatzsteuer fir 07/2023

06.08.2023

Umsatzsteuer far 08/2023

06.10.2023

Umsatzsteuer fir 09/2023

04.11.2023

Umsatzsteuer far 10,2023

04.12.2023

Umsatzsteuer fir 11/2023

03.01.2023

Umsatzsteuer for 1212023

Summen

- £

Abbildung 10: Gezahlte und erstattete Umsatzsteuer

Unternehmen:

E-Mail:

Bliro- und PC-Service

info@Klicktipps.de

Webseite:

www.klicktipps.de
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7 Tabellenblatt — Fahrt- und Reisekosten

Im Tabellenblatt ,Fahrt- und Reisekosten® kdnnen die Fahrten, die fiir das Unternehmen
durchgefiihrt wurden, eingetragen werden. Diese erscheinen ebenfalls in der Ubersicht (vgl.
Abbildung 11). Es wird unterschieden zwischen ,Fahrtkosten (Kilometerpauschale)® und
.Fahrtkosten (Pendlerpauschale bzw. Entfernungspauschale)”.

4 |[Fahrtkosten (Kilometerpauschale) und Reisekosten 2023

5

6 Fahrtkosten Reisekosten

7 n . . Eigenes Fahrzeu, Sonstige Fahrzeuge| Verpfl.- |Unterkunft/Sonstges| Bele

8 e ven ED el i Smac:keg Art Fa?.lschale Neng MWS? puscphle Netto Mngt Nr.g

9 | 20.01.23 04:00 12:02 8,03 h _ |Frihschicht - € 14,00 € 1,00 € 1,00 €

10| 23.02.23 | 04:00 12:01 8.02 h __|Frihschicht 10 km aM 2.00€ 14.00 € - € - €
D. Meyer, Cccstadt / PC-

11| 09.03.23 13:10 22:30 9,33 h  |Arbeiten + 49 km Pkw 14,70 € 14,00 € 3.00€ 200€

12| 11.04.23 16:30 16:45 0.25 h_[Schilder Roth / Stempel * 1km| Pkw 0.30€ - € - € - €

13| 12.05.23 | 00:00 24:00 24.00 h_|Ganzer Tag 2km| Pkw 0.60 € 28.00€ - € - €
Xxdorf Papierecke / Biromaterial

14| 29.06.23 11:00 11:30 0,50 h_[kaufen 2 km aM 040€ - € - € - €
CDE-Akademie / Marburg XYZ-

15| 056.07.23 13:00 24:00 11,00 h_|Schulung, Anreise & 1. Tag 145 km Pkw 4350 € 14,00 € - € - €
Ubernachtung Pension Meyer

16| 06.08.23 (05.-06.06) - € - €| 5500€ 8.680€
CDE-Akademie / Marburg XYZ-

17 | 06.09.23 | 00:00 21:00 21,00 h_|Schulung, 2. Tag & Abreise 145 km|  Phkw 4350 € 14.00 € € - €

18 | 05.10.23 - € 4.00€ 1.00€ - € € - €

19| 07.11.23 1.000 km| BMW X5 300,00 € - € € - €

20 - € - € € - €
Alles nur Muster; fir die eigene

21 Anwendung - £ - £ £ - £
bitte die gelben Felder vorher

22 ldschen. - € - € £ - €

7 £ £ £ - F

Abbildung 11: Tabellenblatt — Fahrt- und Reisekosten —
Fahrtkosten (Kilometerpauschale)
75

76 Fahrtkosten (Pendlerpauschale bzw. Entfernungspauschale) 2023
7

78 Datum Fahrtziel | Zweck Eigenes Fahrzeug bis 20km _ =20km =
79 Strecke Art Pauschale 3 3
80 | 20.01.22 |Fahrt zur Arbeit 10km| Pkw 3.00€ 3

81| 23.01.22 |Fahrt zur Arbeit 10 km| Pkw 3.00 € 3

82 | 25.01.22 |Fahrt zur Arbeit 10 km al 2.00€ 3

83 - € 3

84 € 3 3
85 € 026 3 38
86 € 027 3 3
87 £

88 € Die Pendlerpauschale bezieht sich
89 3 auf den Arbeitsweg (Wohnort bis Arbeitzstatte).
S0 Alles nur Muster; fiir die eigene Anwendung €

91 bitte die gelben Felder vorher laschen. €

92 £

Abbildung 12: Tabellenblatt — Fahrt- und Reisekosten —
Fahrtkosten (Pendlerpauschale bzw. Entfernungspauschale)

Unternehmen:  Buro- und PC-Service
E-Mail: info@Klicktipps.de Webseite: www.klicktipps.de
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8 Tabellenblatt — Abschreibung

Im Tabellenblatt Abschreibung kdnnen Giter eingetragen werden, die Uber einen gewissen

Zeitraum abgeschrieben werden (vgl. Abbildung 13).

A B C D E F G H 1 J K L M N o]
1 'Max Mustermann 25.09.2021
2 EDV-nstallation und -Schulung
3
4
5 | Gewerbe: Abschreibung
6 AfA auf bewegliche Wirtschaftsgater
7 Bereits in den Vorjahren 2021
3 abgesetzt
9 |Inv.| Ansch.- 5 Preis Nutz- | Ansch.- Buch- Absetzung £ Neuer Beleg
10 Nr.| Datum s e netto HEEE dauer | Jahr el Bcaas wert e Abnutzung | Buchwert | Nr.
11 1 | 02.03.17 |Schreibtisch Mibelhay L.005.00€ | 19% 19095 € | 156 M. [ 2017 46 M. 206,34€ T08.66 € 12M T131€ 631.35€
PC Pentium myy, incl Monitor,
CD ROM, Tastatur, Mouse

12| 2 | 08.04.20 |Mousepad, Word, Access MediaMlarkt 12358.00€ | 19% 23002€ [ 36M. | 2020 9M 314,30€ 043,30€ 12M. 41933 € 4ITE
13] 3 € - € - € - € - €
14| 4 € € € € €
15] 5 Alles nur Muster; € £ € £ £
16| 6 fiir die eigene Anwendung € € € € €
17| 7 bitte die gelben Felder loschen. - £ € € € €
18| 8 - € £ € £ £
19| 9 € € € € €
20| 10 € € € € €
21| 1 € € € € €
22| 12 € € € € €
23|13 € € € € €

» Erlauterung Uberschuss Einnahmen Ausgaben UmsatzStva Umsatzst FahrtenReisen Abschreibung GWGSsammel GWG Verze ... (1)

Abbildung 13: Tabellenblatt Abschreibung
Unternehmen:  Biro- und PC-Service
E-Mail: info@Klicktipps.de Webseite: www.klicktipps.de
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9 Tabellenblatt - GWGSammel

Im Tabellenblatt ,GWGSammel“ kdnnen Wirtschaftsguter aufgelistet werden, die gesammelt

abgeschrieben werden sollen (vgl. Abbildung 14).

A B C D E F G H 1 I K L M N
1 |Max Mustermann 25.092021 1
2 I3
3 E
4 |Liste der Wirtschaftsguter (250,01 € bis 1.000,00 €), gekauft 2017 bis 2021, i
5 |die in 2021 abgesetzt werden (Sammelabschreibung)
6
; Bereits den Vorjahren abgesetzt 2021
9 Ansch-|  Jahre Betrag Buch- | Absetzungf | Neuer | Beleg
10| Datum__|Lieferant Wirtschaftsgut Brutto % Netto MwSt | Jahr Buchwert | N
11| 17.03.2017 [MullerMerkt dieses Gerat 220,01 € 19% 18488 €| 3513€]| 2017 4 147.92€ - €
12| 24.04.2017 [AV-Markt enes Mabel 199.00 € 19% 167.23€| 3177€]| 2017 4 133.80€ - £
13 | 17.03.2017 [MiillerMerkt Birostuhl 210,00 19% 17647 €| 3383€]| 2017 4 H4L16€ - £
14| 18.03.2017 [AV-Markt externe Festplatte 199,00 € 19% 167.23€| 3177€]| 2017 4 133.80€ - €
15 | 17.03.2018 |Wo-auch-immer 'Was-auch-immer 210,00 € 19% 176,47 €| 3353€]| 2018 3 105,87€ 3331€
16 | 17.02.2018 [MiillerMarkt Schreibtischlampe 185,00 € 19% 16546€ | 2954€]| 2018 3 9327€ 62.19€ 31,00€ 3L10€
17 | 25.02.2019 [Schreibwaren Maier Aktenvernichter 200,04 € 19% 168.10€ | 31,94€] 2019 2 61.24€ 100,86 € 33,62€ 61.24€
18 | 17.02.2021 [X¥Z-Shop Burostuhl 350,00 € 19% 29412 €| 5588€] 2001 0 - € 294.12€ 5882€ 233530€
19| 17.07.2021 |mein Laden noch was 400,00 € 19% 336.13€ | 6387€| 2021 0 - € 336.13€ 67.23€ | 26890€
20] 19% - € - € - € - € - € - €
21 19% € € - € - € - € - €
22 19% € € - € - € - € - €
23 19% € € - £ - £ - £ - £
24 | Alles nur Muster; 19% € € - £ - £ - £ - £
25 fiir eigene An 19% € € - € - € - € - €
3 Erlauterung Uberschuss Einnahmen Ausgaben UmsatzStvA Umsatzst FahrtenReisen Abschreibung GWGSammel GWG Verze ... (& <
Abbildung 14: Tabellenblatt GWGSammel
Unternehmen:  Biro- und PC-Service
E-Mail: info@klicktipps.de Webseite:  www.klicktipps.de
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10 Tabellenblatt — GWG_Verzeichnis

Im Tabellenblatt ,GWG_Verzeichnis® kdnnen die geringwertigen Wirtschaftsgiter eingetragen

werden (vgl. Abbildung 15).
A B C D E I5 G H I I K L M
1 |Max Mustermann 25.09.2021
2 |EDV-Installation und -Schulung
3
4
3
6 |Liste der geringwertigen Wirtschaftsgliter (GWG)
7
8
9 Anschaffung Ausscheiden
10 |Lieferant Wirtschaftsgut Datum | Brutto % Netto MwSt | Datum |Art des Ausscheidens Brutto | % Netto | MwSt
11 |Elektromarkt Meier [Schreibtischlampe 05.0119] 7V999€| 19% 67.22 € | 12.77 €] 05.05.18 [runtergefallen, Elektroschrott - £]19% - € - £
12 |0BI Biirostuhl 10.01.19] 299.00 €] 19% | 261.26 € | 47.74 €]20.10.18 |verkauft an G. Walther 90.00€ |19% | 75.63€ | 14.37€
13 19% - € - € 19%| - € - €
14 |[ELV Schreibtischlampe 10.05.20| 6499€] 19% | 5461€| 10.36€ 19% € €
15 |IKEA Birostuhl 10.10.20 | 399,00 € | 19% | 33529€ | 63.71€ 19% € €
16 19% - € - € 19% £ €
17 |\ Woauchimmer Wasauchimmer 03.0521] 190,00 €| 19% | 15966€ | 30,34 € 19% € £
18 19% - € - € 19% € €
19 19% € € 19% € €
20 19% € € Alles nur Muster; 19% € €
21 19% £ £ fiiir die eigene Anwendung 19% £ €
22 19% € € bitte die gelben Felder lgschen. 19% € £
23 19% € € 19% € €
24 19% £ £ 19% £ €
25 19% € € 19% € €
26 19% - € - € 19%1 - € - £
“« Uberschuss Einnahmen Ausgaben UmsatzStvA Umsatzst FahrtenReisen Abschreibung GWGSammel GWG_Verzeichnis Shi
Abbildung 15: Verzeichnung der geringwertigen Wirtschaftsguter
Unternehmen:  Biro- und PC-Service
E-Mail: info@Klicktipps.de Webseite: www.klicktipps.de
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11 Tabellenblatt — Statistik Monate mit Diagrammen

Im Tabellenblatt ,Statistik Monate* wird eine monatliche Ubersicht aller Ein- und Ausgaben
gegeben mit unterschiedlichen Diagrammen gegeben (vgl. Abbildung 16).

A B © D E F G H 1 3 X i M N ¢

1 [Max Musten_hann 10.11.2022
2 |EDV-Installation und -Schulung

3

4

5

6 | Statistik 2023 (monatlich)

7 bereinig Brutto Brutto

3 Einnahmen | Vom FA er-

9 |_Monate brutto stattete Ust

10 [Januar 149,36 € - € 840 € 160 € 16.00 € - € - € 32.65 € - € 3043 € 89.06 € 149,36 € 60,28 €
11 [Februar 297.50 € - € 16.81€ 319€ 16.00€ - € - € 32.65€ 5588 € 3043 € 154,96 € 297.50 € 142,54 €
12 [Marz 416,50 € - € 1261€ 239€ BIE - € - € 32.65€ - € 3043€ 11178 € 416,50 € 30472 €
13 [April 487.90 € - € I361€ 639 € 030€ - € 239.02€ 32.65€ - € 3043€ 34240 € 487.90 € 145,50 €
14 [Mai 595.00 € - € 42.02€ 7.95 € 28.60€ - € - € 32.65€ - € 3043 € 14168 € 595,00 € 453,32 €
15 [Juni 714,00 € - € 3529€ 956 € 040€ - € - € 32.65€ - € 3043€ 108,35 € 714,00 € 605,65 €
16 [Juli 833.00€ - € AT € 1116 € 57.50 € - € - € 32.65€ 6387 € 3043€ 236,80 € 833,00 € 596,20 €
17 [August 952,00 € - € 47,08 € 12,77 € 63.80 € - € - € 32,65 € - € 3043 € 186.71€ 952,00 € 765,29 €
18 September 1071.00€ - € 5294 € 1437T€ 57.50 € - € - € 32.65€ - € 3043€ 187.89€| 1071.00€ 883,11¢€
15 Oktober 1190.00 € - € 58,82 € 1118 € 5.00€ - € - € 3265€ - € 3043€ 13808€| 1190.00€| 1.051,92€
20 [November 1.309.00€ - € 64.71€ 1756 € 300,00 € - € - € 32,65 € - € 3043 € 44535€|  1.309.00€ 863,65 €
21 |Dezember 1428.00€ - € 7059 € 1341€ - € - € - € 32.66 € - € 3045€ 14711€| 147800€| 1.28089€
22 [Summe. 9.443.26 € € 484,03 € 111,60 € 578,80 € € 239,02 € 391,81€ 119,15 € 36518€| 2.290.19€]| 9.443.26€| 7.153.07¢€
23

24 , kummuliert

2% Einnahmen, Ausgaben und Planung (pro Monat) Ausgaben | Finnahmen | _Gewinn
26 1 89.06 € 49.36 € 0.28 €
* 1.600,00 € B 244,04 € 446,86 € 202,82 €
28| 1.400,00€ 3 35582 € € 507,54 €
29 4 698.22€ | 1.351.26 € 653,04 €
50| 1-20000€ 5 B39.90€| 194626€ 110636 €
31| 1.000,00 € 6 94875€| 266026 € 1712.01€
32 7 1185.05€| 3493.96€| 2.308.21¢€
33 800,00€ 8 1371.76€| 444526€| 307350€
34 600,00 € 9 155965€| 551626€| 395661¢€
35 10 1697.73€| 6.706.26€| 5.00853€
36 400,00 € 11 214308€| 801526€| 587218€
37 200,00 € I I I 12 229019€| 944326€| 715307¢€
38 000€ L[] I | | | | [ | | I I [ | |

39 g

40 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1" 12

:; Ausgaben (Planung)  mAusgaben (real, Brutto) Einnahmen (real, Brutto) = Gewinn

43

44

:; Einnahmen und Ausgaben (kummuliert) Einnahmen und Ausgaben (pro Monat)

47 10.000,00 € 1.600,00 €

48 9.000,00 € 1.400,00 €

49 §.000,00 €

50 7.000,00 € 1.200,00€

a 6.000,00 € 1.000,00 €

5l Gowe w000

54 ;s

55 3.000,00 € 600,00€

56 2.000,00 € 400,00 €

an 1.000,00 € 200,00 €

58 £

= . 12 3 4 5 & 7 9 10 11 12 €

60 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

61 Einnahmen (real, Brutto) Ausgaben (Planung) Einnahmen (real, Brutto)

62 —Ausgaben (real, Brutto —Gewinn Ausgaben (Planung)

63 “ (real ) —~Ausgaben (real, Brutto)

64

65

66

Abbildung 16: Monatliche Statistik

Unternehmen:  Biro- und PC-Service
E-Mail: info@Klicktipps.de Webseite: www.klicktipps.de
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12 Tabellenblatt — Planung

Im Tabellenblatt ,Planung“ kdnnen Einnahmen und Ausgaben geplant werden (vgl. Abbildung
17). Mit dieser Tabelle kbnnen Planungsdaten erstellt werden und spater mit den realen
Einnahmen und Ausgaben verglichen werden (vgl. Abbildung 18).

A B C D E F G H
1 |Planung
2
3 |Ausgaben (Planung)
4 Typ Januar Februar Marz April Mai Juni
5 |Strom Fixkosten 40,00 € 40,00 € 40,00 € 40,00 € 40,00 € 40,00 €
& |Migte Fixkosten
7 |Telefon Fixkosten
8 |Webseite / Server Fixkosten
9
10
11 |Flyer (Werbung) variable Kosten
12 |Verbrauchsmaterial variable Kosten
13 |Gesschenke variable Kosten
14 |Biromaterial variable Kosten
15 |Mabel variable Kosten
16 |Fortbildung variable Kosten
17 variable Kosten
18
19
20
21 Ausgaben (Planung) pro Monat
2 [ 40,00 €] 40,00 €] 40,00 €] 40,00 €] 40,00 €] 40,00 €
3 variable Kosten
A Fixkosten
23
26 Kummulierte Ausgaben (Planung)
27 [ 40,00 €] 80,00€] 120,00 €] 160,00 €]  200,00€] 240,00 €
28
29
30 |[Einnahmen / Umsatz / Erlés (Planung)
31 Typ Januar Februar Marz April Mai Juni
32 |Verkauf Produkt X Produkt 50,00 € 50,00 € 50,00 € 50,00 € 50,00 € 50,00 €
33 |Verkauf Produkt Y Produkt
34 |Beratung Beratung
35 |Dienstleistung A Dienstleistung
36
Abbildung 17: Tabellen mit der Mdglichkeit Planungsdaten
zum eigenen Gewerbe eingeben zu kénnen
Realitdt & Planung
Einnahmen, Ausgaben (pro Monat)
1.600,00 €
1.400,00 €
1.200,00 €
1.000,00 €
800,00 €
600,00 €
400,00 € I | I
200,00 €
000€ = i = II - II - II ] I ] I ] I - I ] I - I - ] I
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12

m Umsatz bzw. Einnahmen (Planung) Ausgaben (Planung) Einnahmen bzw. Umsatz (real, Brutto) mAusgaben (real, Brutto) = Gewinn

Abbildung 18: Planungsdaten und Realitat

Unternehmen:  Buro- und PC-Service
E-Mail: info@Klicktipps.de Webseite: www.klicktipps.de



Dokument: 003

KLICKTIPPS® Anleitung Speicherdatum: 10.11.2022

Seite: 15 von 16

Buchhaltung einfach mit Excel

13 Tabellenblatt — Statistik Jahr

Im Tabellenblatt ,Statistik Jahre® kann das Wachstum des Unternehmens verfolgt werden,
wenn Sie hier die Werte zu jedem Jahr eintragen (vgl. Abbildung 19).

A B c D E IF G H
1 25.09.2021
2 |Gewerbestatistik in Euro
3
4 Jahr Gewinn/Verlust (vor Steuern) Gezahlte Steuern Gewinn  |Bemerkungen
5 pro Jahr kumuliert EKkSt. ca. UmsSt  |kumuliert pro Monat
6 2011 - 2.00000€ |- 2.00000€ |- 600,00 € |- SO00€ |- 650,00 € |- 166,67 €
7 2012 S00,00€ |- 1.50000€ 150,00 € 80.00€ |- 420,00 € 41,67 € |Gewerbe beginnt, jihrlichen Gewinn zu machen
8 2013 1.000,00 € |- 00,00 € 300,00 € 160.00 € 4000 € 8333 €
9 2014 2.000,00 € 1.500.,00 € 60000 € | 32000€ 960,00 € 166,67 € |msgesamt mehr Gewinn als Verlust
10 2015 2.50000€ 4.000,00 € 75000 €| 40000€ 211000 € 20833 €
11 2016 3.000,00 € 7.000,00 € 900,00 € | 48000€ 348000 € 250,00 €
12 2017 3.000,00 € 10.000.00 € 90000€ | 48000€ 487000 € 25000 €
13 2018 4.000,00 € 14.000.00 € 1.200.00 € 640 € 6.076.40 € 33333 €
14 2018 4.500,00 € 18.500,00 € 1.350,00€ | 700.00€ 8.12640 € 37500 €
15 2020 4400,00€ | 22.90000€ 1.32000€ | 46000€ 9.906.40 € 366.67 € | Alles nur Muster.
16 2021 22.900.00 € - £ 9.906.40 € - € |Fur die eigene Anwendung bitte die gelben Felder
17 2022 22 500,00 € € 9.906.40 € - £ |in den Spalten B bis H ldschen und durch eigene
18 2023 22.500.00 € € 9.906.40 € - € |Werte ersetzen.
19 2024 22.900.00 € € 9.906.40 € - £
20 2025 22.500.00 € € 9.906.40 € - £
21 2026 22.900.00 € € 9.906.40 € - €
22
4 oo | UmsatzStva Umsatzst FahrtenReisen Abschreibung GWiGSammel GWG_Verzeichnis Statistik Monate Statistik Jahre

Abbildung 19: Tabellenblatt Statistik Jahre

Unternehmen:  Buro- und PC-Service
E-Mail: info@Klicktipps.de Webseite: www.klicktipps.de
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14 Fazit

Die EUR-Excel-Tabellen fir die Einnahmeniiberschussrechnung eines Unternehmens oder
Kleinunternehmens von www.Klicktipps.de werden jahrlich von vielen Nutzern verwendet.

Viele der Nutzer loben die Tabellen fur ihre leichte Anpassbarkeit und einfach Anwendung.
Hier sind einige Aussagen der Nutzer zusammengestellt:

»,Das EUR-Programm hilft mir bereits seit vielen Jahren enorm bei der
Buchhaltung, vielen Dank.*

»Nachdem ich mich viele Jahre mit einem véllig liberladenen
Buchhaltungsprogramm herumgeschlagen habe, bin ich sehr froh, lhre
Webseite gefunden zu haben. Ihre EUR-Excel-Tabelle ist genau das
schlichte Modell, nach dem ich lange gesucht habe!*

,Die EUR-Tabelle hat sich hervorragend bewihrt fiir unsere Tatigkeit.*

»ich bin im Internet auf Ihre fantastischen EUR-Tabellen gestoRRen. Vielen
Dank, fur diese tolle Arbeit und das Erstellen der Tabellen!!!*

»Fir meine Steuererkldrung als Freiberufler benutze ich gerne Ihre EUR-
Exceltabelle. Ich finde sie sehr Gbersichtlich gestaltet und sehr hilfreich,
um mein Verwaltungschaos (bin Musiker :-) zu ordnen. Vielen Dank.“

»Recht herzlichen Dank fiir die Bereitstellung Excel Tabelle EUR fiir
Unternehmer.*

,Ich freue mich, dass Sie auch dieses Jahr wieder eine EUR-Exceltabelle

far Unternehmer herausbringen. Im ein-Mann-Unternehmen hilft mir Ihre

Ubersichtliche und klar gegliederte Tabelle sehr bei der Buchhaltung. Ich
mochte sie nicht mehr missen!*

Wenn Sie noch Anpassungswiinsche fur die EUR-Tabelle haben, teilen Sie mir diese gerne
mit. Sollten Sie noch weitere Unterstiitzung bei Excel, Word oder PowerPoint haben, sprechen
Sie mich gerne an.

Biro- und PC-Service
Thomas Kuhn

Melibokusstr. 28

64625 Bensheim, Deutschland
E-Mail: info@klicktipps.de

Webseite: www.klicktipps.de

Unternehmen:  Buro- und PC-Service
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